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Regulamento da biblioteca publica municipal do Concello de Baiona

O Pleno do Concello de Baiona de data 6/03/2007, aprobou inicialmente o Regulamento
da Biblioteca Municipal do Concello de Baiona. Logo de que o regulamento se
expuxera 0 publico durante trinta dias e non habendo reclamacion ningunha o acordo de
aprobacién resulta definitivo consorte o disposto no artigo 49.c) da Lei 7/85,
procedéndose a sua publicacion para sUa entrada en vigor.

REGULAMENTO DA BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL DO
CONCELLO DE BAIONA

A Constitucion espafiola establece que os poderes publicos promoveran e tutelardn o
acceso a cultura, & que todos tefien dereito. En tal sentido as bibliotecas publicas
constitien un medio fundamental no cumprimento de dito mandato constitucional, xa
que tefien como obxectivo facilitar a todolos cidadans o acceso & informacion e a
cultura.

Co fin de garantir o exercicio de tal dereito, asi como establecer as normas de
funcionamento do Sistema da Biblioteca Publica Municipal do Concello de Baiona,
preséntase para a sua aprobacion o presente Regulamento.

A Lei 14/1989, do 11 de outubro, de Bibliotecas, artigo 1.1, entende por biblioteca
publica en Galicia un centro cultural no que se retine un conxunto organizado de libros,
publicaciéns periddicas, rexistros sonoros e audiovisuais, ou calquera outro soporte de
conservacion e reproduccion de textos, ubicado en determinados recintos fixos ou
moviles para a sta utilizacion polo publico, que ten como

finalidade contribuir cos medios técnicos e persoal

axeitado, esencialmente 0 exercicio do dereito & cultura e & informacion, a difusion e 0
fomento da lectura, 6 enriquecemento de tempo libre e & promocion e difusion da lingua
e da cultura galega.

O Manifesto da UNESCO sobre a Biblioteca Publica expén que a biblioteca publica,
ponte local cara o cofiecemento, constitle o requisito para o apredizaxe ao longo dos
anos, para a toma independente de decisions e o progreso cultural do individuo e os
grupos sociais.

Este Manifesto proclama a fe da UNESCO na biblioteca publica como unha forza viva
para a educacion, a cultura e a informacion e como axente esencial para o fomento da
paz e do benestar espiritual a través do pensamento de homes e mulleres.

A Biblioteca Publica é un servizo de existencia obrigatoria para todolos concellos que
tefian mais de 5000 habitantes (artigo 26.1b da Lei 7/1985, do 2 de abril, reguladora das
Bases de Réxime Local, LBRL) ou que conten cun nucleo urbano con poblacion
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superior a 1000 habitantes (artigo 81.1, parrafo segundo da Lei 5/1997, do 22 de xullo
de Administracion Local de Galicia, LALG).

A competencia municipal respecto a esta materia esta recofiecida nos artigos 25.2 m da
LBRL e 80.2 nda LALG.

O Concello de Baiona, no seu esforzo por cumplir o obxectivo de facilitar o acceso a
cultura e & informacion, en condiciéns de igualdade a tdédolos cidadans, e promover o
achegamento &s novas tecnologias ofrece de forma gratuita o servizo de acceso a
Internet, aparellos, materias audivisuais, sonoros e informaticos.

Internet é un servizo de acceso electronico a informacion mundial, de forma rapida e
selectiva, respondendo as necesidades dunha sociedade na que cada dia se demanda
maior cantidade de informacién e colaborando na formacién permanente.

CAPITULO |

DISPOSICIONS XERAIS

ARTIGO 1.

A Biblioteca Publica Municipal de Baiona ten como mision prestar a todolos cidadans 6
servizo de Biblioteca Publica no d&mbito desta ordenanza e coas condicions que se
establecen na Lei de Bibliotecas de Galicia e normativa de desenvolvemento da dita Lei.
ARTIGO 2.

A Biblioteca Publica Municipal de Baiona é de titularidade municipal, polo tanto a sta
xestion pertence ao Concello de Baiona.

ARTIGO 3.

A Biblioteca Municipal de Baiona esta inscrita no Rexistro de Bibliotecas da Xunta de
Galicia e integrada na Rede de Bibliotecas de Galicia segundo o convenio subscrito coa
Xunta de Galicia para a integrada na Rede de Bibliotecas de Galicia foi firmado o 24 de
marzo de 1997.

CAPITULO I1.

CONSTITUCION DOS FONDOS

ARTIGO 4.

O fondo da Biblioteca constitliese con:
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a) As colecciéns e fondos adquiridos pola propia Biblioteca con cargo ao
orzamento municipal.

b) As dotacidns e envios da Conselleria de Cultura.

c) As doazons e aportacions doutras entidades, organismos, institucions e persoas
fisicas.

ARTIGO 5.

A Biblioteca ten constituido un rexistro no que figuren tédolos fondos do centro.
Aqueles materiais desaparecidos por diversos motivos (furto, expurgo...), seran dados
de baixa.

ARTIGO 6.

Cando se considere oportuno, o/a responsable da Biblioteca Municipal propondra unha
relacion de fondos, que por estar moi deteriorados polo uso ou outros motivos
(desfasados, mutilados, actualidade) € necesario 0 seu expurgo.

O/a Bibliotecario/a informara & Concelleria de Cultura do Concello e coa sla
autorizacion procederase a realizar o mencionado expurgo.

ARTIGO 7.

A Biblioteca aceptara doazéns de fondos nos casos en que sexan de interese para o
centro ou que poidan ser doados a terceiros.

CAPITULO I11l. USUARIOS E SERVIZOS: NORMAS DE FUNCIONAMENTO.
ARTIGO 8. SERVIZOS:

a) Informacion bibliografica.

b) Consulta en sala.

c) Préstamo a domicilio.

d) Hemeroteca.

e) Servizos de materiais sonoros e audiovisuais.
) Seccion infantil e xuvenil.

g) Seccion Local.

h) Solicitude de adquisiciéns.

1) Acceso a Internet dos usuarios.

ARTIGO 9. ACCESO A BIBLIOTECA.

9.1.- O acceso &s dependencias da Biblioteca Publica Municipal de Baiona € libre e non
requerird acreditacion de identidade, salvo para o servizo de préstamo, audiovisuais,
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informatica e internet, e para aquel material bibliografico especial ubicado en estanterias
ou vitrinas.

9.2.- A Biblioteca non practicard ningun tipo de discriminacion por nacemento, raza,
sexo, relixién, opinidn ou calquera outra condicidn ou circunstancia social.

9.3.- O acceso sera gratuito coas excepcidons que se determinen polos érganos
competentes do Concello.

9.4.- Permitese a entrada con materiais informaticos ou de escritura propios, tales como
ordenadores portatiles, pero non de cdmaras de fotografias, escaners e outros aparatos
de reproducion.

9.5.- Os teléfonos modbiles deberan estar desconectados no interior da Biblioteca.

9.6.- Non se permite introducir comida, tabaco, entrada de animais, reservar postos de
lecturas ou similares asi como alterar o orden e o silencio, marcar ou danar mobles, nin
tampouco sublifiar, dobrar, escribir, mutilar os documentos en calquera soporte que
formen parte do fondo da Biblioteca.

9.7.- Non se permite a entrada con bolsas grandes, carteiras, mochilas... Deberan
deixarse na entrada da Biblioteca e esta mesma non se fara responsable da perda dos
mesmos nin de cantidades de difieiro ou calquera outra cousa que ponderan quedar nas
citadas bolsas.

Dentro da biblioteca municipal estd prohibido fumar en virtude da Lei 28/2005, de 26
de decembro.

9.8.- As persoas que perturben o orden e desobedezcan as normas da Biblioteca poden
ser expulsadas da mesma. Dependendo da gravidade do caso a prohibicion de dereito de
acceso poder ser temporal ou definitiva.

ARTIGO 10.- ACCESO O FONDO.

10.1.- Tddolos/as usuarios/as tefien acceso libre e gratuito s dependencias da Biblioteca
asi como & informacion sobre 0s servizos.

10.2.-Os fondos da Biblioteca son de libre acceso polo que calquer/a usuario/a pode
consultalos sen impedimento. Os materiais que estén en armarios, vitrinas,... deberan
solicitalo a/o responsable da Biblioteca.

10.3.- O/a profesional da Biblioteca informara os/as lector/as sobre a colocacion,
distribucion dos fondos axudandolle na bdsqueda bibliografica, utilizando o fondo
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literario existente, basqueda en Internet ou remitindo ao/a usuario/a a aqueles sitios
onde se lle pode facilitar a informacion.

10.4.-Ao rematar a consulta dos fondos os lectores deixardan nas mesas os libros e sera o
persoal encargado da sala quen os colocara no seu lugar.

10.5.-O uso da sala resérvase exclusivamente para a consulta dos fondos e a realizacion
de actividades.

ARTIGO 11.- INFORMACION BIBLIOGRAFICA.

11.1.- O persoal da Biblioteca estara a disposicion dos/as usuarios/as para facilitarlle e
informarlles sobre o uso da coleccion.

11.2.- En calquera momento os/as usuarios/as poderan solicitar axuda o persoal da
Biblioteca para a busqueda de informacion bibliografica.

11.3.- O persoal da Biblioteca, no caso de que a informacion no poida ser dada, debera
remitir 6/a solicitante s centro donde considere que existe a informacién solicitada.

11.4.- No caso en que a informacién non poida ser dada de inmediato, os/as usuarios/as
solicitaran no mostrados da Biblioteca cubrindo un impreso de solicitude.

ARTIGO 12.- PRESTAMO.
12.1.- Para acceder ao servizo de préstamo € indispensable posuir o carné de lector/a.

12.2.- A formalizacion de carné dependera do acordo que establezca o Concello. Para a
formalizacion do carné é necesario a presentacion de D.N.l. ou pasaporte, autorizacion
do pai/nai/titor/a para os menores de idade, duas fotos, facilitar os datos persoais do
mesmo, e asinar o mencionado carné.

No caso do menor que non saiba escribir, pode facelo o pai/nai/titor/a.

12.3.- E necesario presentar o carné para realizar os préstamos ou devoluciéns. O carné
é persoal e intransferible para cada individuo, ou a familiares directos (pai, nai, irmans,
tios avos). Por cada documento retirado os usuarios cubriran e asinaran debidamente a
correspondente papeleta de préstamo do que levaran copia.

12.4.- No caso de extravio ou subtraccion do carné, a Biblioteca facera un duplicado.
12.5.- Poderan levarse en préstamo un maximo de 3 unidades (libro, video, Cd, etc.)

durante o periodo de tempo de 15 dias, renovables por outros 15 dias. O tempo de
préstamo conta a partir do dia en que se levou o libro en préstamo. Nalgunhas ocasiéns
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o persoal da Biblioteca podera reducir o tempo de préstamo para determinados
materiais.

12.6.- Os/as usuarios/as poderan reservar materiais ou ser avisados cando éstes sean
devotos. Poden apuntarse nunha lista de espera. Avisaraselles por teléfono no momento
en que devolvan o libro ou material solicitado. Os documentos reservados seran
recollidos antes de 2 dias, despois pofieransede novo en préstamo.

12.7- Na demora da devolucion poderase sancionar coa exclusion do lector da
utilizacion do servizo de préstamo polo tempo que determine o/a bibliotecario/ a.
Poderase reclamar o material en préstamo por teléfono, correo ordinario ou o0 a
notificacion a traves da Policia Municipal. Pola entrega tardia de devolucion esixirase a
tasa establecida na Ordenanza Fiscal Reguladora da tasa polos servizos de visitas as
Bibliotecas.

12.8.- Se alguen é sorprendido intentado levar da Biblioteca calquera tipo de fondos sen
pasar polo servizo de préstamo ou sen cofiecemento e autorizacion do persoal do
mesmo, poderéselle retirar o carné polo tempo que o/a bibliotecario/a considere
oportuno.

12.9.- A Biblioteca queda autorizada a establecer, na condicion de reciprocidade,
convenios con outras bibliotecas para o préstamo interbibliotecario.

12.10.- A Biblioteca queda autorizada a realizar préstamos a entidades, centros de
ensino, asociacions, e grupos que considere oportuno. O nimero de fondos e tempo de
préstamo sera a convir entre o/a bibliotecario/a e o/a solicitante, dependendo do tipo de
fondos e materiais solicitados.

ARTIGO 13.- SERVIZO DE REPROGRAFIA.

13.1.- A Biblioteca dispon dunha fotocopiadora. O/a usuario/a podera dispor dela sendo
0s gastos ocasionados por conta do/a peticionario/a.

13.2.- A utilizacién do servizo de reprografia someterase estrictamente ao exposto na
vixente Lei de Propiedade Intelectual e a normativa que a desenvolve.

13.3- O prezo da fotocopia esté incluido na Ordenanza Fiscal Reguladora da Tasa polos
servizos de visitas &s Bibliotecas. Dita tasa sera revisada periédicamente ao incremento
dos custos e dos consumibles, e corresponderalle ao Pleno do Concello a aprobacion das
tarifas, as cales entrardn en vigor unha vez se publiquen no BOP. As normas e prezos
exporanse nun lugar visible da Biblioteca.

ARTIGO 14.- EXTENSION BIBLIOTECARIA.
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14.1.- As actividades promovidas pola propia Biblioteca estaran dirixidas
fundamentalmente a:

- Centro de Ensino

- Infantil-Xuvenil.

- Ao publico en xeral.

14.2.- Ao longo do ano, organizaranse actividades culturais, de animacién, fomento a
lectura, e uso da biblioteca dependendo do orzamento, uso, necesidades, afluencia de
publico, equipamento e persoal.

CAPITULO IV

SERVIZOS ESPECIAIS.

ARTIGO 15.- SECCION INFANTIL.

15.1.- Son de aplicacion nesta seccion todalas normas xerais de funcionamento da
Biblioteca.

15.2.- A Biblioteca proporcionard 0s/as nenos/as a posibilidade de escoller libre e
individualmente libros ou calquera outro material que necesiten para a sua formacion,
informacion e entretenemento.

15.3.- Programaranse ao longo do ano, actividades encaminadas ao fomento da lectura e
animacion para os/as nenos/as.

15.4.- O persoal da Biblioteca non se fara cargo do seu coidado nin se responsabilizara
deles.

ARTIGO 16.- SERVIZO DE FONDO LOCAL:

16.1.- A finalidade desta seccidn é reunir, xuntar, organizar, conservar e defender todala
informacién relacionado con Baiona.

16.2.- S6 é posible a sua consulta na sala e previa autorizacion do persoal encargado.
ARTIGO 17.- SERVIZO DE HEMEROTECA:

17.1.- Na hemeroteca as revistas ou publicacidns periddicas estaran en libre acceso.
17.2.- A conservacion deste material serd o seguinte:

- BOP, DOG, os ultimos dez anos.

- BOE, ano en curso.
-Diarios, o ultimo mes.
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- Revistas culturais, cientificas, s6 aquelas que o/a bibliotecario/a considere de interese
para a Biblioteca e os/as seus usuarios/as, e tamén por razéns de espazo.

ARTIGO 18.- SECCION DE INTERNET:

18.1.- Estes servizos tefien como finalidade o acceso dos cidadans & informacion e a
cultura a través das novas tecnoloxias.

18.2.- O uso dos ordenadores é gratuito. O horario de apertura e peche é 0 mesmo da
biblioteca.

18.3.- Estes servizos poderan ser utilizados por maiores de 18 anos e menores. A partir
de 16 anos coa autorizacion do/a titor/a. Os menores desta idade tamén poderan
utilizalo, pero sempre acompafados do responsable maior de idade, e gardando

silencio.

18.4.A solicitude do servizo realizarase sempre no mostrador da entrada e debera
facilitar o seu nome. Cada persoa dispon de 90 minutos diarios para 0 seu uso.

18.5.-Cada terminal ser& utilizado por unha Unica persoa. Non se poderd cambiar de
sitio a non ser que o persoal da biblioteca o autorice. O abandono reiterado do terminal
comportara a pérdida do uso do mesmo.

18.6.- Os/as usuarios/as poderan gardar a informacién que desexen nun dispositivo da
sta propiedade, ou ben exclusivamente na carpeta de “MIS DOCUMENTQOS” de cada
terminal, tendo en conta que o seu contido borrarase ao rematar a sesion.

18.7.- Previa a solicitude e autorizacién do persoal da biblioteca os/as usuarios/as
poderan imprimir un maximo de 4 follas en forma DIN A4 en branco e negro. O persoal
resérvase o dereito a non autorizar a impresion. Cada copia ten un prezo equivalente a
dunha fotocopia.

18.8.- Esta prohibido o acceso a paxinas de contido erético e similares. Existen filtros
que impiden o acceso a determinadas paxinas. Os contidos accesibles a través de
internet mudan constantemente polo que a Biblioteca non pode supervisar estes
contidos, ainda que o seu filtro realizase diariamente. Seran os/as usuarios/as 0s/as que
avalien a pertinencia da informacion e no seu caso comunicalo ao persoal da biblioteca.

18.9.- Estd expresamente prohibido calquera acto de adulteracion dos programas ou
configuracions informéticas, asi como maltratar os ordenadores, desconectalos,
apagalos ou realizar algin cambio no seu funcionamento. O/a responsable da biblioteca
resérvase o dereito a finalizar en calquera momento a sesion, cando considere que non
se esta facendo un uso axeitado do mesmo.
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18.10.- O/a responsable da Biblioteca podera restrinxir o0 acceso a chats e xogos de
contido que considere inoportuno e inadecuado. Cando a demanda de usuarios supere 0s
terminais, o responsable da Biblioteca, podera dar por terminada a sesién dun usuario
que este utilizando o ordenador en chats e xogos. Establecerase un sistema de turnos.

18.11.- A Biblioteca dispdn de cascos e camaras web que podera solicitar no mostrador.
Todo dano neste aparellos deberéa ser reparado polo usuario que 0 causou.

18.12.- Esta instalado o sistema Wi-Fi, dentro do programa Internet nas Bibliotecas da
Xunta de Galicia e Red.es do Ministerio. Con este sistema podera conectarse a Internet
a través dun portatil ou PC da sua propiedade.

18.13.- Esta prohibido a conexion a programas P2P (emule-kazaa...) xa que trae consigo
a ralentizacion da rede e pérdidas de conectividade.

18.14.- A Biblioteca non se fara responsable da informacion a que poidan acceder os/as
usuarios/as a través dos postos de Internet.

18.15.- Tédalas dubidas ou calquera informacion que desexen poden preguntarlla ao
persoal da Biblioteca.

18.16.- Son de aplicacién a esta sala e servizo tddolos artigos que tefian referencia e se
inclden no presente Regulamento.

CAPITULO V.- DEREITOS DOS USUARIOS.
ARTIGO 19

Dereito a ser tratados con correccion polo persoal da Biblioteca e a ser atendidos coa
dilixencia cando as circunstancias o requiran.

ARTIGO 20

Dereito a cofiecer en calquera momento o nome da persoa que o atende.
ARTIGO 21

Dereito a cofiecer a estar informados das normas de funcionamento da Biblioteca.
ARTIGO 22

Dereito a que as instalaciéns da Biblioteca dispofian de orden e de hixiene exixible nun
centro publico.
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ARTIGO 23

Dereito de acceso aos libros o outros materiais que constitien o fondo. Os/as
usuarios/as poden propofier a adquision de documentos que non se encontran cubrindo
para tal efecto un impreso de desiderata. A Ultima decision sobre a adquision
correspondera ao/a responsable da Biblioteca.

ARTIGO 24

Dereito a aportar suxerencias relativas ao funcionamento dos servizos, dispofiendo dun
buzén para elo.

ARTIGO 25

Os/as usuarios/as disporan sempre de impreso de reclamacion, que o persoal da
Biblioteca debera aportar. Neste impreso debera constar a firma do reclamante, e se lle
dara unha copia selada.

ARTIGO 26

O prazo de resposta serd dun mes (1 mes). Unha vez transcurrido este prazo, o/a
usuario/a debera pofierse en contacto coa Biblioteca xa que pode existir algin problema
coa direccion ou o correo.

DISPOSICION FINAL.

12 —Este Regulamento, estard sometido as oportunas revisions, dacordo coas futuras
necesidades de ampliacion dos servizos, e que se faran pablicasno seu dia.

28 —Entrard en vigor unha vez publicado o texto integro no BOP e transcorra o prazo de
15 dias previsto no artigo 65 da LRBRL.



