EXCMO. CONCELLO
DE

BAIONA
(PONTEVEDRA)

ORDENANZA REGULADORA DE LA TASA POR EXPEDICION
DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS.

ARTICULO 1°.- FUNDAMENTOS Y NATURALEZA.

En uso de las facultades concedidas por los articulos 133.2 y 142 de la Constitucion y
por el articulo 106 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen
Local, y de conformidad con lo dispuesto en los articulos 2, 15 a 19, 20 a 27 y 57 del
Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, aprobado por Real
Decreto Legislativo 2/2.004, de 5 de marzo, este Ayuntamiento establece la Tasa por
prestacion de expedicion de documentos administrativos, que se regira por la presente
Ordenanza Fiscal.

ARTICULO 2°.- HECHO IMPONIBLE.

1.- Constituye el hecho imponible de la Tasa la actividad administrativa desarrollada
con motivo de la tramitacion, a instancia de parte, de toda clase de documentos que
expida y de expedientes de que entienda la Administracion o las Autoridades
Municipales.

2.- A estos efectos, se entendera tramitada a instancia de parte cualquier documentacion
administrativa que haya sido provocada por el particular o redunde en su beneficio,
aunque no haya mediado solicitud expresa del interesado.

3.- No estaran sujeta a esta Tasa la tramitacion de documentos o expedientes necesarios
para el cumplimiento de las obligaciones fiscales, como tampoco las consultas
tributarias, los expedientes de devolucion de ingresos indebidos, los recursos
administrativos contra resoluciones de cualquier clase y los relativos a la prestacion de
servicios o realizacion de actividades de competencia del Concello

ARTICULO 3°.- SUJETO PASIVO

Son sujetos pasivos a titulo de contribuyentes las personas fisicas o juridicas y las
entidades a que se refiere el articulo 35.4 de la Ley General Tributaria, Ley 58/2.003 de
17 de diciembre, que soliciten, provoquen o en cuyo interés redunde la tramitacion del
documento o expediente de que se trate.

ARTICULO 4°.- RESPONSABLE.
1.-Responderan solidariamente de las obligaciones tributarias del sujeto pasivo, las

personas fisicas y juridicas a que se refieren los articulos 41 y 42 de la Ley 58/2.003, de
17 de diciembre, General Tributaria.



2.-Seran responsables subsidiarios los administradores de las sociedades y los sindicos,
interventores o liquidadores de quiebras, concursos, sociedades y entidades en general,
en los supuestos y con el alcance que sefiala el articulo 43 de la Ley General Tributaria

ARTICULO 5°.- BENEFICIOS FISCALES.

1.-Gozaran de exencion aquellos contribuyentes en los que concurra alguna de las
siguientes circunstancias:
Tener obtenido el beneficio judicial de pobreza, respecto de los expedientes que
deben surtir efecto, precisamente en el procedimiento judicial en que fueran

declarados pobres.

Investigadores, estudiantes y organizaciones no gubernamentales sin afan de
lucro, asi como los servicios prestados para proveer a los interesados de la
documentacion necesaria para tener acceso a prestaciones sociales. En el caso
de investigadores, estudiantes y organizaciones no gubernamentales sin afan de

lucro se acreditara el interes, investigacion o estudio a realizar.

ARTICULO 6°.- CUOTA TRIBUTARIA.

1.- La cuota tributaria se determinara por una cantidad fija sefialada segun la naturaleza
de los documentos o expedientes a tramitar, de acuerdo con la Tarifa que a continuacion

se sefiala:
CONCEPTOS TARIFA
1 | Por casa certificacion: el primer folio 195 €
Por cada uno mas 0,45€
2 | Compulsa de documento: por la primera hoja 0,45 €
Hojas posteriores 0,20 €
3 | Fotocopias de documentos A4 0,10 €
4 | Fotocopias de documentos A3 0,15 €
5 | Por cada bastanteo de poderes 540€
6 | Por cada credencial de nichos 490 €
7 | Por cada alteracion titularidad de nichos 9,70 €
8 | En cada ejemplar de proyecto de obra que se presente 540€
9 | Edictos de particulares para exposicion al pablico 2,710 €
10 | Informacion urbanistica 10,75 €
11 | Planos obrantes en las dependencias municipales, cada copia 3,65 €
12 | Proposiciones presentadas a procedimientos de licitacion publica 19,40 €
13 | Solicitud para tomar parte en el procedimiento de seleccion y
promocion de personal funcionario o laboral fijo
a) Para cada uno de los grupos Aly A2 18,00 €
b) Para cada uno del grupo B 15,00 €
c) Para cada uno del grupo C1 12,00 €




d) Para cada uno de los grupos C2 y antiguo grupo E 6,00 €
14 | Expedicion de informes realizados por la Policia Local relativos a

accidentes de circulacion 71,00 €
15 | Copias en CD de documentos municipales o documentacion

extraida de Internet en los diferentes Centros Municipales 2,00 €
16 | Carneés expedidos por el departamento de medio ambiente u otros

servicios municipales 2,00 €

2.- Las compulsas de documentos habrén de ser fotocopiadas necesariamente en las
dependencias municipales. En este caso no se cobrara la copia, s6lo la tasa por
compulsa.

3.- No se realizaran compulsas de documentos notariales, al amparo de lo previsto en
los articulos 8 y 9 del Real Decreto 772/1999 de 7 de mayo, por el que se regula
presentacion de escritos y comunicaciones ante la Administracion General del Estado, la
expedicion de copias de documentos y devolucion de originales.

4.- La cuota de la Tarifa corresponde a la tramitacion completa, en cada instancia, del
documento o expediente de que se trate, desde su iniciacion hasta su resolucién final,
incluida la certificacion y notificacion al interesado del acuerdo recaido.

ARTICULO 7°.- DEVENGO.

1.- Se devenga la Tasa y nace la obligacion de contribuir cuando se presente la solicitud
que inicie la tramitacion de los documentos y expedientes sujetos al tributo.

2.- En los casos a que se refiere el nimero 2 del articulo 2°, el devengo se produce
cuando tengan lugar las circunstancias que provoquen la actuacién municipal de oficio
0 cuando ésta se inicie sin previa solicitud del interesado pero redunde en su beneficio.

ARTICULO 8°.- DECLARACION E INGRESO.

1.- La Tasa se exigird en régimen de autoliquidacion, y normalmente por el
procedimiento del sello municipal adherido al escrito de solicitud de la tramitacion del
documento o expediente, 0 en estos mismos si aquel escrito no existiera, o la solicitud
no fuera expresa.

2.- Los escritos recibidos por los conductos a que hace referencia el articulo 66 de la
Ley de Procedimiento Administrativo, que no vengan debidamente reintegrados, seran
admitidos provisionalmente, pero no podra darseles curso sin que se subsane la
deficiencia, a cuyo fin se requerira al interesado para que, en el plazo de diez dias,
abone las cuotas correspondientes; con el apercibimiento de que, transcurrido dicho
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plazo sin efectuarlo, se tendran los escritos por no presentados y serd archivada la
solicitud.

3.- El importe de esta Tasa se podra exigir mediante el pago en efectivo, sustituyéndose
el sello municipal por un recibo duplicado, uno de cuyos ejemplares se unira al escrito y
otro a la copia que se devuelva al interesado.

ARTICULO 10°.- INFRACCIONES Y SANCIONES.

En esta materia se estara a lo dispuesto en los articulos 181 y siguientes de la Ley
General Tributaria, y articulos correspondientes del Reglamento General de
Recaudacion aprobado por Real Decreto 939/2005, de 29 de julio

DISPOSICION FINAL.

La presente Ordenanza fiscal entrara en vigor y serd de aplicacion, una vez aprobada
con caracter definitivo por el Pleno del concello, al dia siguiente de su publicacion en el
Boletin Oficial de la Provincia, permaneciendo en vigor hasta su modificacion o
derogacién expresa.



